【作成例】
[bookmark: _GoBack]○○○○年度 通常総会のご案内
○○○○年○○月吉日



NPO法人○○○○○○　会員のみなさま
　	　　　　NPO法人○○○○
[image: \\Ls-wxbl2ee\s共有フォルダ\80-00_★画像・素材\★セクター新ロゴ\セクターロゴ認定hp用 のアウトライン化.jpg][image: \\Ls-wxbl2ee\s共有フォルダ\80-00_★画像・素材\★セクター新ロゴ\セクターロゴ認定hp用 のアウトライン化.jpg]
[image: \\Ls-wxbl2ee\s共有フォルダ\80-00_★画像・素材\★セクター新ロゴ\セクターロゴ認定hp用 のアウトライン化.jpg]○○○○年度　通常総会資料一式のご送付

　○○のの季節を迎えました。日頃より大変お世話になっております。　　　さて、下記の資料を送付させていただきましたので、ご確認のほどお願いいたします。
　尚、出欠のご連絡は、○○月○○日（○）までに、出欠票にてご連絡いただきますよう、お願い申し上げます。

· ○○○年度 通常総会のお知らせ 
· 総会議案書
· 【第１号議案】○○○○年度事業報告（案）
· 【第２号議案】○○○○年度決算報告（案）
· 【第３号議案】○○○○年度事業計画（案）
· 【第４号議案】○○○○年度予算（案）
· 【第５号議案】役員の選任（案）
· 【第６号議案】定款の変更（案）
· 総会出欠票（委任状・書面の表決）
· 会員登録情報更新・年会費納入およびご寄付のお願い
· 郵便振替票（会費・寄付振込用）






NPO法人○○○○　事務局
〒○○○○　横浜市○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
Tel：○○○-○○○○-○○○○　/　Fax：○○○-○○○○-○○○○
E-Mail：○○○@○○○○（担当：○○）
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